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 تقذين الإدارة الؼاهت للتؼاوى الذولي

 
انًتؼهق ثتُظٛى ٔفاؿح انتؼهٛى انؼبنٙ  6008أد  66يؤؿط فٙ  6008ننُخ  6876يٍ الأيـ ػؼػ   66ٔ 66ؿجقب نًب ٔؿػ ثبنفظهٍٛ ػؼػ 
 :تكهف الإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ عبطخ ثـ ٔانجضج انؼهًٙ ٔانتكُٕنٕرٛب،

 ،انقٛبو ثبلاتظبلاد يغ الأؿـاف الأرُجٛخ ٔانًُظًبد الإقهًٛٛخ ٔانؼٔنٛخ 
 تُظٛى ػلاقبد انتؼبٌٔ ٔيتبثؼتٓب، 
  ،ٌٔانتُنٛق ثٍٛ يظبنش انٕفاؿح ٔيؤمنبتٓب فٙ ينتٕٖ تُفٛؾ ثـايذ انتؼب 
 رًغ ٔيتبثؼخ انًنبئم انًتؼهقخ ثبنتؼبٌٔ انؼٔنٙ ٔانؼلاقبد انغبؿرٛخ انتٙ تٓى انٕفاؿح ٔانًؤمنبد انغبػؼخ لإشـافٓب. 

 :ٔتشتًم الإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ ػهٗ إػاؿتٍٛ
  ػاؿتٍٛ فـػٛتٍٛٔتؼى إإدارة التؼاوى الثٌائي : 

 : الإػاؿح انفـػٛخ نهتؼبٌٔ يغ انؼبنى انؼـثٙ ٔإفـٚقٛب ٔتؼى يظهضتٍٛ -
 يظهضخ انتؼبٌٔ انؼـثٙ،  
 .يظهضخ إفـٚقٛب 

 : الإػاؿح انفـػٛخ نهتؼبٌٔ يغ أٔؿٔثب ٔآمٛب ٔأيـٚكب ٔتؼى يظهضتٍٛ -
 يظهضخ أٔؿٔثب، 
 .يظهضخ آمٛب ٔأيـٚكب 

  تٍٛ فـػٛتٍٛٔتؼى إػاؿإدارة التؼاوى الوتؼذد الأطزاف:  
 : الإػاؿح انفـػٛخ نهتؼبٌٔ ثٍٛ انزبيؼبد ٔتؼى يظهضتٍٛ -

 يظهضخ انتٕحٛق ٔالإػلاو،  
 .يظهضخ انتؼبٌٔ ثٍٛ انزبيؼبد 

 : الإػاؿح انفـػٛخ نهتؼبٌٔ الإقهًٛٙ ٔانؼٔنٙ ٔتؼى يظهضتٍٛ -
 يظهضخ انتؼبٌٔ يغ انًُظًبد انًغبؿثٛخ ٔانؼـثٛخ ، 
 .الإقهًٛٛخ ٔانؼٔنٛخيظهضخ انتؼبٌٔ يغ انًُظًبد  
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التصزف في الىارداث والصادراث:ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

يٍ يكتت انؼجؾ انًـكق٘ أٔ يٍ  تهقٙ انٕاؿػاد يكتت انؼجؾ انًـكق٘  

ػٕٚاٌ اننٛؼ انٕفٚـ أٔ ػجـ انفبكل أٔ ػجـ انجـٚؼ 

.الانكتـَٔٙ انغبص ثبلإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ  

6 

 

يؾكـح ػٕٚاٌ اننٛؼ ٔفٚـ  

انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

ربَفٙ  8انؼهًٙ ثتبؿٚش 

صٕل انؼًم ثًُظٕيخ  6060

انتظـف فٙ انًـاملاد 

ثزًٛغ يكبتت انؼجؾ 

 انفـػٛخ ثبلإػاؿح انًـكقٚخ

تنزٛهٓب ثًُظٕيخ انتظـف فٙ انًـاملاد يغ  

انتُظٛض ػهٗ تؼهًٛبد اننٛؼ انًؼٚـ انؼبو  أٔ 

.انًنؤٔل انًفٕع نّ ثؾنك  
 

 

6 

 

 

تٕفٚؼٓب ػهٗ انًٕظفٍٛ صنت تؼهًٛبد انًؼٚـ انؼبو أٔ    

.انًفٕع نّ ثؾنك انًنؤٔل  

 

3 

 

 

 

يتبثؼخ تُفٛؾ انتؼهًٛبد انًظبصجخ نكم إؿمبنٛخ ثؼؼ     

. تٕفٚؼٓب  
4 

انتٙ تى إيؼبءْب  ٔانفبكل تهقٙ رًٛغ انًـاملاد   

.نتنزٛهٓب ثًُظٕيخ انتظـف فٙ انًـاملاد  

 

 

5 

 

يُشٕؿ انٕفاؿح الأٔنٗ   

أٔد  6انًؤؿط فٙ  60ػؼػ 

انؼجؾ انًـكق٘ يكتت ٔتنهٛى  إنٗ يكتت انؼجؾ انًـكق٘ انًـاملاد تنهٛى 

.انفبكل إنٗ كتبثخ انًؼٚـ انؼبو   
6 

:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    
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صٕل انتـامم  6009

.الإػاؿ٘  

 

انظبػؿح ػٍ الإػاؿح انؼبيخ صفظ َنش يٍ انًـاملاد    

ثكبفخ فـٔػٓب فٙ يظُفبد عبطخ يـتجخ تـتٛجب فيُٛب 

.ٔصنت انٕرٓخ  

 

7 

 

 

ثًكتت تنهٛى َنظ يٍ انًـاملاد انظبػؿح ٔانًنزهخ    

انؼجؾ انًـكق٘ إنٗ انؼٌٕ انًكهف ثبنًهف يٕػٕع 

.انًـامهخ قظؼ صفظٓب ثًهفبتّ  

8 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

الوطبىػاث الإداريتتحييي وإحذاث : ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

قـاؿ ٔفٚـ انتؼهٛى انؼبنٙ  

6006أفـٚم  3انًؤؿط فٙ   

يُشٕؿ ٔفٚـ انتؼهٛى -

انًؤؿط فٙ  65انؼبنٙ ػؼػ 

صٕل  6006افـٚم  64

انؼًم ثبنًـجٕػبد 

الإػاؿٚخ انغظٕطٛخ 

نهٕفاؿح ٔانًؤمنبد 

.انـارؼخ إنٛٓب ثبنُظـ  

يـارؼخ انٕحبئق الإػاؿٚخ انًؼتًؼح ثبلإػاؿح انؼبيخ  إػاؿح انتُظٛى ٔالأمبنٛت

.نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ ثظفخ ػٔؿٚخ ٔيتٕاطهخ  

6 

 

ُٓب أٔ إصؼاث يـجٕػخ إػاؿٚخ ٛتقؼٚى يقتـصبد صٕل تضٛ   

.الاقتؼبءرؼٚؼح ػُؼ   

 

 

6 

 

إؿمبنٓب إنٗ إػاؿح انتُظٛى ٔالأمبنٛت نتتٕنٗ ػؿمٓب     

ٔيُبقشتٓب يغ انهزُخ انٕؿُٛخ نهًـجٕػبد الإػاؿٚخ 

.نهًظبػقخ ػهٛٓب قجم انؼًم ثٓب  

 

3 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:الوىظفهي طزف     

                                

ابزام الوزاجغ القاًىًيت الوٌظوت للتؼاوى بيي تىًس والبلذاى الأجٌبيت: ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

انجهؼاٌ قجٕل يشبؿٚغ اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انؼٔنٙ يٍ    

.الأرُجٛخ ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  
6 

 

ػؿمٓب ثبنتشبٔؿ يغ الإػاؿاد انًؼُٛخ ثبلإػاؿح    

 انًـكقٚخ

 

 

6 

 

 

 يٕافبح ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ ثبنًقتـصبد   

3 

صؼٕؿ الارتًبع انتضؼٛـ٘ ثٕفاؿح انشؤٌٔ    

انغبؿرٛخ قظؼ ػؿك انُض انُٓبئٙ نلاتفبقٛخ ٔالإػؼاػ 

 لارتًبع انهزُخ انًشتـكخ
4 

صؼٕؿ ارتًبع انهزُخ انًشتـكخ انتٙ ٚتى علانٓب    

 إيؼبء انُض انُٓبئٙ نهًـرغ انقبََٕٙ
5 
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تهقٙ انًـرغ انقبََٕٙ انًٕقغ يغ ؿهت شـس أمجبة  ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

(.الاتفبقٛبد ٔانجـايذ انتُفٛؾٚخ) تٕقٛغ انًـرغ انقبََٕٙ  
6 

إصبنخ ٔحٛقخ شـس الأمجبة إنٗ ٔفؿاح انشؤٌٔ  انغبؿرٛخٔفاؿح انشؤٌٔ   

. انغبؿرٛخ  
7 

اتفبقٛخ أٔ ثـَبيذ )تهقٙ إػلاو ثؼعٕل انًـرغ انقبََٕٙ ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

صٛق انتُفٛؾ( تُفٛؾ٘   
8 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

قبىل الطلبت الأجاًب للذراست بالوزحلت الأولى بالجاهؼاث الؼوىهيت التىًسيت:ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

الاتفبقٛبد ٔانجـايذ  - 

ٔيضبػـ انهزبٌ انتُفٛؾٚخ 

انًٕقؼخ يغ يغتهف انجهؼاٌ 

.الأرُجٛخ  

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ -

ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت

ٔفاؿح انشؤٌٔ  -

 انغبؿرٛخ،

انــف الأرُجٙ -  

إػؼاػ ػـٔع يقبػؼ انؼؿامخ ٔػـٔع انًُش 

الأربَت ـهجخ نه انًغظظخثبنًـصهخ الأٔنٗ  

. ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ  

6 

 

يُشٕؿ اننٛؼ انٕفٚـ  

 6005ننُخ  60الأٔل ػؼػ 

فٛفـ٘  66انًؤؿط فٙ 

صٕل إصكبو تُظٛى  6005

الاتظبلاد انـمًٛخ 

نهزٓبد الأرُجٛخ ثبنٓٛبكم 

ٔانٓٛئبد انؼًٕيٛخ 

.انتَٕنٛخ  

ٔفاؿح انشؤٌٔ  -

 انغبؿرٛخ،

.انــف الأرُجٙ -  

انًؼُٛخ ثبنؼـع انغبص ثكم ثهؼ ثتٕرّٛ إػلاو انجهؼاٌ 

يـاملاد تتؼًٍ شـٔؽ انقجٕل ٔامتًبؿاد انتـشش 

.ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

 

 

 

6 

 

 

ٔفاؿح انشؤٌٔ  -  

 انغبؿرٛخ،

 .انــف الأرُجٙ -

ػؿامخ يهفبد انـهجخ الأربَت انٕاؿػح ػٍ ؿـٚق 

 ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ

 

3 

 

 

 

 
يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  -  تٕفٚغ انًتـشضٍٛ انًقجٕنٍٛ ػهٗ انًؤمنبد انزبيؼٛخ    
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ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت

الاتفبقٛبد ٔانجـايذ -

انتُفٛؾٚخ ٔيضبػـ انهزبٌ 

انًٕقؼخ يغ يغتهف انجهؼاٌ 

.الأرُجٛخ  

د انًجُٛخ انؼًٕيٛخ انتَٕنٛخ صنت الاعتظبطب

.ثبنؼـٔع  

4 

 

 

ٔفاؿح انشؤٌٔ  -  

 انغبؿرٛخ،

.انــف الأرُجٙ -  

تٕرّٛ  يـاملاد إنٗ انجهؼاٌ انًؼُٛخ تتؼًٍ قبئًبد 

فٙ انـهجخ انًقجٕنٍٛ  ٔغٛـ انًقجٕنٍٛ ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح 

.انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

 

 

5 

 

 
لاًٚكٍ نهًؤمنبد 

انزبيؼٛخ قجٕل يهفبد 

انـهجخ الأربَت يجبشـح 

الأؿـاف الأرُجٛخ ٔ يٍ 

إربثتٓى ثبنقجٕل أٔ 

.انـفغ  

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  -

ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت،

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  -

انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

انؼهًٙ ٔانتكُٕنٕرٛب ػؼػ 

انًؤؿط فٙ  6007ننُخ  40

6007رٕاٌ  66  

 

نًؤمنبد انزبيؼبد ٔا-

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ

ػٔأٍٚ انغؼيبد  -

 انزبيؼٛخ

: قجٕل انـهجخ الأربَت ثبلإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ  

تنهًٛٓى الأؽٌٔ ثبنتـمٛى لإتًبو إرـاءاد انتنزٛم .أ

 ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ انًؼُٛخ،

ٓبؿ ثٓب نؼٖ ظتنهًٛٓى الأؽٌٔ ثئمُبػ يُضخ نلإمت. ة

ٍ انغؼيبد انزبيؼٛخ انًؼُٛخ ٔالاَتفبع ثًُضخ ػٔأٚ

.انتؼبٌٔ انؼٔنٙ  

 

 

6 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

بالواجستيز أو الذكتىراٍ بالجاهؼاث الؼوىهيت التىًسيتقبىل الطلبت الأجاًب للذراست :ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

لاًٚكٍ نهًؤمنبد 

انزبيؼٛخ قجٕل يهفبد 

انـهجخ الأربَت يجبشـح 

. يٍ الأؿـاف الأرُجٛخ  

الاتفبقٛبد ٔانجـايذ  -

انهزبٌ  انتُفٛؾٚخ ٔيضبػـ

انًجـيخ يغ يغتهف انجهؼاٌ 

.الأرُجٛخ  

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  -

ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت

يُشٕؿ اننٛؼ انٕفٚـ  -

 6005ننُخ  60الأٔل ػؼػ 

فٛفـ٘  66انًؤؿط فٙ 

صٕل إصكبو تُظٛى  6005

الاتظبلاد انـمًٛخ 

ثبنٓٛبكم  نهزٓبد الأرُجٛخ

ٔانٓٛئبد انؼًٕيٛخ 

.انتَٕنٛخ  

ٔطٕل يـبنت انـهجخ الأربَت انـاغجٍٛ فٙ انؼؿامخ  ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ

ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ انؼًٕيٛخ انتَٕنٛخ فٙ ينتٕٖ 

انًبرنتٛـ أٔ انؼكتٕؿاِ ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ 

ٔانٕكبنخ انتَٕنٛخ نهتؼبٌٔ انفُٙ فٙ ثؼغ  انغبؿرٛخ

. انضبلاد  

6 

 

يٍ قجم الإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙػؿامخ انًهفبد      

 

 

6 
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يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  - 

ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد 

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ 

نهًؤمنبد انزبيؼٛخ انؼًٕيٛخ لإثؼاء انـأ٘  بإؿمبنٓ   

3 

 

 

 

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ 

 إمتلاو الإربثبد انًغظظخ 

4 

لا ًٚكٍ نهًؤمنبد 

انزبيؼٛخ إربثخ انـهجخ 

الأربَت ثظفخ يجبشـح أٔ 

انٓبتف أٔ )غٛـ يجبشـح 

ثبنقجٕل ( انجـٚؼ الانكتـَٔٙ

.أٔانـفغ  

يُشٕؿ اننٛؼ انٕفٚـ 

 6005ننُخ  60الأٔل ػؼػ 

فٛفـ٘  66انًؤؿط فٙ 

صٕل إصكبو تُظٛى  6005

الاتظبلاد انـمًٛخ 

نهزٓبد الأرُجٛخ ثبنٓٛبكم 

ٔانٓٛئبد انؼًٕيٛخ 

.انتَٕنٛخ  

 ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ

 انــف الأرُجٙ

إربثخ انــف الأرُجٙ ػٍ ؿـٚق  ٔفاؿح انشؤٌٔ 

انُٓبئٙ فًٛب ٚتؼهق ثقجٕل أٔ ػؼو  انغبؿرٛخ ثبنقـاؿ

.قجٕل انـهجخ  
 

5 

 

 

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  - 

ننُخ  8انتؼهٛى انؼبنٙ ػؼػ 

فٛفـ٘  6انًؤؿط   6005

صٕل تنزٛم انـهجخ  6005

 الأربَت

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ  -

انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

انؼهًٙ ٔانتكُٕنٕرٛب ػؼػ 

انًؤؿط فٙ  6007ننُخ  40

6007رٕاٌ  66  

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد -

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ

ػٔأٍٚ انغؼيبد  -

 انزبيؼٛخ

: قجٕل انـهجخ الأربَت ثبلإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ  

تنهًٛٓى الأؽٌٔ ثبنتـمٛى لإتًبو إرـاءاد انتنزٛم .أ

 ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ انًؼُٛخ،

ٓب نؼٖ تنهًٛٓى الأؽٌٔ ثئمُبػ يُضخ نلإمتظٓبؿ ث. ة

ػٔأٍٚ انغؼيبد انزبيؼٛخ انًؼُٛخ ٔالاَتفبع ثًُضخ 

.انتؼبٌٔ انؼٔنٙ    

 

 

6 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

إيفاد الطلبت التىًسييي للذراست بالخارج في إطار التبادل الطلابي :ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

الاتفبقٛبد ٔانجـايذ  - 

انتُفٛؾٚخ ٔيضبػـ انهزبٌ 

انًجـيخ يغ يغتهف انجهؼاٌ 

.الأرُجٛخ  

 

ٔفاؿح انشؤٌٔ  -

 انغبؿرٛخ

انجهؼ الأرُجٙ انًتؼبٌٔ  -

.يؼّ  

انتجبػل انـلاثٙ انتٙ تُؼقؼ انًشبؿكخ فٙ ارتًبع نزُخ 

مُٕٚب ٔثبنتُبٔة فٙ تَٕل ٔانجهؼ انًتؼبٌٔ يؼّ قظؼ 

. تضؼٚؼ ػؼػ انًقبػؼ ٔانًُش انًقيغ تجبػاْب  

6 

 

الإػاؿح انؼبيخ نهشؤٌٔ   

 انـلاثٛخ

 

 

 

انجهؼ  إػؼاػ الإػلاٌ ػٍ فتش ثبة انتـشش نهؼؿامخ فٙ 

انًتؼبٌٔ يؼّ ٔإصبنتّ إنٗ الإػاؿح انؼبيخ نهشؤٌٔ 

انـبنجٛخ لإػؿارّ ثًٕقغ ٔاة انٕفاؿح ٔانظضف 

.انٕٛيٛخ  

 

 

6 

 

 

الإػاؿح انؼبيخ نهشؤٌٔ   

 انـلاثٛخ

قجٕل يهفبد انتـشش ٔتـتٛجٓب تفبػهٛب ٔفق يُظٕيخ 

.يؼتًؼح فٙ انغـع  

 

3 

 

 

 

 

ٔفاؿح انشؤٌٔ -  

 انغبؿرٛخ،

.الأرُجٙانــف  -  

ػجؾ انقبئًخ انُٓبئٛخ نهًتـشضٍٛ انتَٕنٍٛٛ ٔإصبنتٓب 

إنٗ انجهؼ انًتؼبٌٔ يؼّ ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ 

 انغبؿرٛخ

 

4 

 

 
الإػاؿح انؼبيخ نهشؤٌٔ   

 انـلاثٛخ

تٕرّٛ امتؼػبءاد نهـهجخ انًقجٕنٍٛ ثؼؼ تهقٙ يٕافقخ 

.انجهؼ الأرُجٙ ػهٗ قبئًخ انًتـشضٍٛ  

 

 

5 

 

 
ارتًبع نهـهجخ انًقجٕنٍٛ ٚتى علانّ تنهًٛٓى تُظٛى    

شٓبػح تًتغ ثًُضخ نلامتظٓبؿ ثٓب نؼٖ اننهؾ انًؼُٛخ 

ثبنجهؼاٌ الأرُجٛخ لامتكًبل ػًهٛخ انتنزٛم ٔانضظٕل 

ػهٗ شٓبػح انتـمٛى ٔتقٔٚؼْى ثبنُظبئش انلافيخ 

.نؼًبٌ َزبصٓى ثبنجهؼ انًتؼبٌٔ يؼّ  

6 
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:هٌجش في  
الؼاهت للتؼاوى دليل إجزاءاث الإدارة 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                
إيفاد الطلبت التىًسييي للذراست بالخارج في  إطار الؼزوض الأجٌبيت للوٌح :ًىع الإجزاء  

 

لوزاحل الإجزاءوصف هفصل  الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث  الوزاحل 

الاتفبقٛبد ٔانجـايذ  - 

انتُفٛؾٚخ ٔيضبػـ انهزبٌ 

انًجـيخ يغ يغتهف انجهؼاٌ 

.الأرُجٛخ  

آنٛبد اَؼًبو تَٕنٛخ  -

نهًُظًبد الاقهًٛٛخ 

 ٔانؼٔنٛخ

 

تهقٙ انؼـٔع الأرُجٛخ نهًُش ٔانؼؿامخ ثبنغبؿد ػٍ  ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ

ٔيٕاقغ  ٔاة ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ 

.انًُظًبد الإقهًٛٛخ ٔانؼٔنٛخ  6 

 

يكتت الإَتبد انـقًٙ -  
 ثبنٕفاؿح

يـكق صنبة -
 انغٕاؿفيٙ

انزبيؼبد-  
يـاكق انجضج-  

 انزبيؼبد

تؼًٛى ػـٔع انًُش  ٔانؼؿامخ ثبنضبؿد ػهٗ 

انزبيؼبد ٔيـاكق انجضج  ٔإػؿارٓب ثًٕقؼٙ ٔاة 

. انٕفاؿح ٔيـكق انغٕاؿفيٙ نهضنبة اٜنٙ  

 

 

6 

 

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ

قجٕل يهفبد انتـشش انٕاؿػح يٍ انزبيؼبد ٔيـاكق 

انجضج ٔفـفْب ٔفقب نهًؼبٚٛـ ٔشـٔؽ انتـشش ٔاعتٛبؿ 

. انتـشضبد انًتًٛقح  

 

3 

 

 

 

أٔ  إصبنخ يهفبد انـهجخ انًُتفؼٍٛ إنٗ انجهؼاٌ الأرُجٛخ ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ   

انًُظًبد الإقهًٛٛخ أٔ انؼٔنٛخ ػٍ ؿـٚق ٔفاؿح 

 انشؤٌٔ انغبؿرٛخ

 

4 

 

 
انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ 

إػلاو انـهجخ انًقجٕنٍٛ ثؼؼ يٕافقخ انزٓبد الأرُجٛخ 

.ٔانًُظًبد انؼٔنٛخ ػهٗ قجٕل تـشضبتٓى  

 

 

5 
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:هٌجش في  
الؼاهت للتؼاوى دليل إجزاءاث الإدارة 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

ضبط الإحصائياث الخاصت بالطلبت الأجاًب :ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

ػهٗ يهفبد ثبلاػتًبػ 

انـهجخ  الأربَت انٕاؿػح  

يٍ ثهؼآَى ٚتى اػؿاد 

ثٛبَبد كم ؿبنت أرُجٙ 

يقجٕل فٙ يُظٕيخ انـبنت 

الإمى ٔانهقت ) الأرُجٙ  

ؼ الأطهٙ هٔانزُل ٔانج

ٔتبؿٚظ انٕلاػح ٔيكبَٓب 

ٔؿقى رٕاف اننفـ ٔيكبٌ 

إطؼاؿِ ٔانًؤمنخ 

انزبيؼٛخ انًٕرّ إنٛٓب 

ٔانًنتٕٖ انؼؿامٙ 

(ٔالاعتظبص  

تنزٛم انـهجخ الأربَت ثئػاؿد كم انجٛبَبد انغبطخ  إػاؿح الإػلايٛخ 

.ثبنـهجخ الأربَت انزؼػ فٙ يُظٕيخ انـبنت الأرُجٙ  

6 

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ

يـامهخ انزبيؼبد انؼًٕيٛخ إحـ انُتبئذ انُٓبئٛخ نكم 

انـهجخ الأربَت  مُخ ربيؼٛخ نـهت قبئًخ امًٛخ فٙ

انًقأنٍٛ ٔانًتغـرٍٛ ٔانًُقـؼٍٛ يُٓى ثبنُنجخ إنٗ 

اننُخ انؼؿامٛخ  . انًؤمنبد انـارؼخ إنٛٓب ثبنُظـ

 نتضٍٛٛ  انقبئًبد

 

 

6 

 

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انـارؼخ 

 إنٛٓب ثبنُظـ

 ػٔأٍٚ انغؼيبد انزبيؼٛخ

قبئًخ فٙ يـامهخ ػٔأٍٚ انغؼيبد انزبيؼٛخ نـهت 

 انـهجخ الأربَت انًًُٕصٍٛ فٙ ينتٓم كم مُخ ربيؼٛخ

 

3 
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تهقٙ الإربثبد يٍ انًؤمنبد انزبيؼٛخ ٔػٔأٍٚ    

. انغؼيبد انزبيؼٛخ  انًؼُٛخ  

 

4 

 

 
تضٍٛٛ يُظٕيخ  انـبنت الأرُجٙ  ثئػؿاد كم    

انًؼهٕيبد انغبطخ ثكم ؿبنت ثبنُنجخ نهًنبؿ انؼؿامٙ 

أٔ انتغـد أٔ الإَقـبع ػٍ انُزبس أٔ انـمٕة ) 

تزؼٚؼ انًُضخ أٔػؼو )ٔثبنُنجخ نهًُش (  انؼؿامخ 

(تزؼٚؼْب  

5 

الإػاؿح انؼبيخ نهتؼهٛى   

 انؼبنٙ 

يـامهخ الإػاؿح انؼبيخ نهتؼهٛى انؼبنٙ نـهت 

الإصظبئٛبد انغبطخ ثبنـهجخ الأربَت ثًؤمنبد 

 انزبيؼٛخ انغبطخ

 

 

6 

 

 
ػجؾ يغتهف الإصظبئٛبد انغبطخ ثبنـهجخ الأربَت    

انًقأنٍٛ ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ انؼًٕيٛخ ٔانغبطخ 

. ثتَٕل  

7 

يكتت انؼؿامبد   

.ٔانتغـٛؾ ٔانجـيزخ  

يكتت انؼؿامبد ) إصبنخ الإصظبئٛبد انكًٛخ إنٗ ػٕٚاٌ

لاػتًبػْب فٙ انتقبؿٚـ انظبػؿح ( ٔانتغـٛؾ ٔانجـيزخ

. ػٍ انٕفاؿح  

8 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

ضبط الإحصائياث الخاصت بالطلبت التىًسييي بالخارج :ًىع الإجزاء  
 

هفصل لوزاحل الإجزاءوصف  الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث  الوزاحل 

يـامهخ اننفبؿاد انزًٕٓؿٚخ انتَٕنٛخ ثبنغبؿد ػٍ  ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

ؿـٚق ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ مُٕٚب نـهت قبئًخ فٙ 

انـهجخ انتَٕنٍٛٛ انًقأنٍٛ نؼؿامتٓى ثكم ثهؼ 

ٔانًتغـرٍٛ يُٓى ثتؼًٛـ انزؼٔل انًظبصت نهًـامهخ 

 ٔانًتؼًٍ يؼهٕيبد شغظٛخ صٕل انـبنت انتَٕنٙ  

خ انتؼـٚف انٕؿُٛخ الإمى ٔانهقت ٔؿقى ثـبق)     

ٔيؼهٕيبد ( ٔانؼُٕاٌ ٔانٓبتف ٔانؼُٕاٌ الانكتـَٔٙ

انًؤمنخ انزبيؼٛخ الأرُجٛخ )صٕل انًنبؿ انؼؿامٙ

ٔالاعتظبص ٔ انزٓخ انًبَضخ إؽا كبٌ انـبنت يًُٕصب 

) 

6 

 

تهقٙ الإربثبد يٍ اننفبؿاد انًؼُٛخ ػهٗ صبيم ؿقًٙ  ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

.الانكتـَٔٙٔ ػجـ انجـٚؼ   

 

6 

 

 
تضٍٛٛ قبػؼح انجٛبَبد  انغبطخ ثبنـهجخ انتَٕنٍٛٛ    

.انؼاؿمٍٛ ثبنغبؿد  

 

3 

 

 

 

 

ػجؾ يغتهف الإصظبئٛبد انغبطخ ثبنـهجخ انتَٕنٍٛٛ    

ثبنغبؿد ٔاػتًبػْب فٙ يغتهف انتقبؿٚـ انغبطخ 

ثبنتؼبٌٔ انؼٔنٙ فٙ يزبل انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

.انؼهًٙ  

 

4 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

دراست هشاريغ اتفاقياث التؼاوى الجاهؼي وتقييوها وضبط الإحصائياث الخاصت بها: ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

 ننُخ 6766 الأيـ ػؼػ- 

 أٔد 04 ، انًؤؿط ف6008ٙ

انًتؼهّق ثتُظٛى  6008

ٔيؤمنبد  انزبيؼبد

انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

 ٔقٕاػؼ مٛـْب

يُشٕؿ اننّٛؼ ٔفٚـ -

انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج 

انؼهًٙ ٔانتكُٕنٕرٛب ػؼػ 

رٕاٌ  60انًؤؿط فٙ  46

صٕل انتؾكٛـ  6009

ثبلأصكبو انغبطخ ثئثـاو 

اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انؼٔنٙ 

فٙ يزبل انتؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجضج انؼهًٙ

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد 

انزبيؼٛخ انـارؼخ إنٛٓب 

 ثبنُظـ

تهقٙ َنظ يٍ يشبؿٚغ اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انزبيؼٙ أٔ 

يشبؿٚغ تزؼٚؼ الاتفبقٛبد انًجـيخ يٍ انزبيؼبد انًؼُٛخ 

. 

6 

 

الإػاؿح انؼبيخ نهشؤٌٔ   

 انقبََٕٛخ  ٔانُقاػبد

الإػاؿح انؼبيخ نهتؼهٛى 

 انؼبنٙ

 

ػؿامتٓب ٔ يـامهخ الإػاؿاد انًـكقٚخ لإثؼاء انـأ٘  

.فٛٓب ػُؼ الإقتؼبء  

 

 

6 
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انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انـارؼخ إنٛٓب 

 ثبنُظـ

إربثخ انزبيؼخ ثبنتُظٛض ػهٗ انتضٕٚـاد انتٙ 

إػعبنٓب ػهٗ يشـٔع الاتفبقٛخ قجم إيؼبءْب ٚنتٕرت 

 صتٗ تتًبشٗ يغ تٕرٓبد انٕفاؿح

 

3 

 

 

 

 
يُشٕؿ اننّٛؼ ٔفٚـ انتؼهٛى  

انؼبنٙ ٔانجضج انؼهًٙ 

 46ٔانتكُٕنٕرٛب ػؼػ 

رٕاٌ  60انًؤؿط فٙ 

صٕل انتؾكٛـ  6009

ثبلأصكبو انغبطخ ثئثـاو 

اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انؼٔنٙ 

فٙ يزبل انتؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجضج انؼهًٙ

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد 

انزبيؼٛخ انـارؼخ إنٛٓب 

 ثبنُظـ

تهقٙ اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انغبطخ ثبنتؼبٌٔ ثٍٛ انزبيؼبد 

انتَٕنٛخ َٔظٛـاتٓب الأرُجٛخ ثؼؼ يٕافقخ انٕفاؿح ػهٛٓب 

 ٔإيؼبءْب

4 

 

انزبيؼبد ٔانًؤمنبد   

انزبيؼٛخ انـارؼخ إنٛٓب 

 ثبنُظـ

اؿمبل ثجـبقخ تقٛٛى اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انؼٔنٙ إنٗ 

انزبيؼبد قظؼ تٕفٚؼٓب ػهٗ انًؤمنبد انزبيؼٛخ 

انًؼُٛخ انـارؼخ إنٛٓب ثبنُظـ ٔػػٕتٓب إنٗ اػتًبػْب 

 كآنٛخ تقًٛٛٛخ ثبنُنجخ إنٗ كم اتفبقٛبد انتؼبٌٔ انؼٔنٙ

 انزبيؼٙ ٔانؼهًٙ ٔانؼًم ػهٗ تضُٛٛٓب ثظفخ يُتظًخ

 

5 

 

 

تضٍٛٛ قبػؼح انجٛبَبد انغبطخ ثبتفبقٛبد انتؼبٌٔ    

  .انزبيؼٙ ثبنـرٕع إنٗ ثـبقبد انتقٛٛى

 

6 

 

 

 

ػجؾ يغتهف الإصظبئٛبد انغبطخ ثبتفبقٛبد انتؼبٌٔ      

انزبيؼٙ ٔاػتًبػْب فٙ يغتهف انتقبؿٚـ انغبطخ 

فٙ يزبل انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج  ثبنتؼبٌٔ انؼٔنٙ

.انؼهًٙ  

 

7 
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:هٌجش في دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى  

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف  

                                

استقبال الأساتذة الأجاًب للقيام بتزبصاث بالوؤسساث الجاهؼيت التىًسيت :ًىع الإجزاء  
 

 الوزاحل وصف هفصل لوزاحل الإجزاء الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث

 

يُشٕؿ اننٛؼ ٔفٚـ انتؼهٛى 

 67انؼبنٙ ػؼػ ثتبؿٚظ 

 يبؿك

ٔفاؿح انشؤٌٔ 

 انغبؿرٛخ

اننفبؿاد ٔانجؼخبد 

انؼثهٕيبمٛخ انتَٕنٛخ 

 ٔالأرُجٛخ

 

الأمبتؾح الأربَت نهقٛبو ثتـثظبد  تهقٙ يـبنت

ثبنًؤمنبد انزبيؼٛخ يـفٕقخ ثبنٕحبئق انًـهٕثخ ػٍ 

 .ؿـٚق انقُٕاد انؼثهٕيبمٛخ

6 

 

 

 

يظبنش ػٕٚاٌ 

ٔفاؿح انتؼهٛى انؼبنٙ 

 ٔانجضج انؼهًٙ

ٔفاؿح انؼاعهٛخ ٔانتًُٛخ 

 انًضهٛخ

انقٛبو ثئرـاءاد انتضـ٘ فٙ تتٕنٗ يظبنش انؼٕٚاٌ 

 .شؤٌ الأمبتؾح الأربَت

 

 

6 

 

 

 

 
انًؤمنبد انزبيؼٛخ 

 انتَٕنٛخ انًنتؼٛفخ

ٚتى إؿمبل َنغخ يٍ يهف الأمبتؾح الأربَت إنٗ 

انًؤمنبد انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انًنتؼٛفخ لإثؼاء ؿأٚٓب 

 .صٕل قجٕل انًؼٍُٛٛ ثبلأيـ

 

3 

 

 

 

 
 

 

ٔفاؿح انشؤٌٔ 

 نغبؿرٛخا

ٔانجؼخبد اننفبؿاد 

انؼثهٕيبمٛخ انتَٕنٛخ 

 ٔالأرُجٛخ

فٙ طٕؿح امتكًبل إرـاءاد انتضـ٘ ٔيٕافقخ 

انًؤمنخ انزبيؼٛخ انتَٕنٛخ انًنتؼٛفخ ػهٗ امتقجبل 

الأمتبؽ الأرُجٙ، ٚتى إػلاو ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ أٔ 

 .انجؼخبد انؼثهٕيبمٛخ ثؾنك

4 
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:هٌجش في  
دليل إجزاءاث الإدارة الؼاهت للتؼاوى 

 الذولي
 وسارة التؼلين الؼالي والبحج الؼلوي

:هي طزف الوىظف    

                                

والىرشاث والولتقياث الذوليت الوشاركت في الاجتواػاث والوؤتوزاث الؼاهت للوٌظواث: ًىع الإجزاء  
 

الإجزاءوصف هفصل لوزاحل  الأطزاف الوؼٌيت الوزاجغ والٌصىص القاًىًيت الولاحظاث  الوزاحل 

انًشبؿكخ فٙ الارتًبػبد ٔانًؤتًـاد تهقٙ ػػٕاد    

أٔ انٕؿشبد ٔانًهتقٛبد انؼٔنٛخ انؼبيخ نهًُظًبد  
6 

 

ػػٕاد ػهٗ اننٛؼ انٕفٚـ نتؼٍٛٛ يًخم  ٓبٚتى ػـػ   

.  ػٍ ٔفاؿح انتؼهٛى انؼبنٙ ٔانجضج انؼهًٙ  

 

 

6 

 

 

 ٔفاؿح انشؤٌٔ انغبؿرٛخ  

نهتـثٛخ انهزُخ انٕؿُٛخ 

 ٔانؼهى ٔانخقبفخ

تتٕنٗ الإػاؿح انؼبيخ نهتؼبٌٔ انؼٔنٙ إػلاو انشغض 

انًؼُٙ انؾ٘ تى تؼُّٛٛ ٔكؾنك انزٓخ انًُظًخ ػٍ 

.ؿـٚق انقُٕاد انـمًٛخ  

 

3 

 

 

 

 
 

 


